


         Организуя работу по комплектованию книжных фондов, отдел комплектования и обработки литературы стремится  максимально 

удовлетворять информационные потребности читателей лучшими произведениями отечественных и зарубежных авторов на различных 

носителях.  

Комплектование ведется на основе общих принципов комплектования, профилирования, специализации библиотек, входящих в 

структуру МБУК «Библиотеки Тольятти». 

Полнота комплектования фондов зависит от количества и состава читателей, от потребностей основных групп пользователей. Для 

полноты комплектования фондов и экономного расходования финансовых средств отдел комплектования работает с прайсами, сайтами 

книжных издательств, изучает рейтинги самых читаемых книг, продаж. 

 
МБУК «Библиотеки Тольятти» – является библиотечным учреждением, располагающим единым универсальным фондом документов 

на различных носителях информации; в его состав входят фонды Центральной городской библиотеки, библиотек-филиалов, пунктов 

внестационарного обслуживания. 

Фонды МБУК «Библиотеки Тольятти»  в своей совокупности представляют собой историческую, культурную и научную ценность. 

Документные фонды МБУК «Библиотеки Тольятти»  организованы во взаимосвязанную систему, позволяющую наиболее полно и 

оперативно осуществлять информационно-библиотечное обслуживание, и предназначены для удовлетворения запросов пользователей 

 
I. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

 1.1. Профиль комплектования фондов МБУК «Библиотеки Тольятти» отражает принципы пополнения фондов отечественными и 

иностранными документами, определяет виды и экземплярность приобретаемых изданий, основные установки текущего и ретроспективного 

комплектования фондов, а также пожертвований документов в фонд библиотеки юридическими и физическими лицами. 

1.2. Предметом комплектования фондов МБУК «Библиотеки Тольятти» в соответствии с  ФЗ - № 77 от 29 декабря 1994 г. «Об 

обязательном экземпляре документов» (с изменениями от 27 декабря 2000 г., 11 февраля, 24 декабря 2002 г., 23 декабря 2003 г., 

22 августа 2004 г., 3 июня 2005 г.) является документ - материальный объект с зафиксированной на нем информацией в виде текста, 

звукозаписи или изображения, предназначенный для передачи во времени и пространстве в целях хранения и общественного использования.  

1.3. Комплектование фондов МБУК «Библиотеки Тольятти»  документами предполагает соблюдение принципа избирательности в 

части российских и зарубежных, а также краеведческих и местных  изданий.   

1.4. Пополнение фондов осуществляется путем закупки документов в соответствии с законодательством Российской Федерации, а 

также на основе  поступления обязательного экземпляра муниципального образования, путем пожертвования от юридических и физических 

лиц. 

1.5. Документы, поступившие в фонды МБУК «Библиотеки Тольятти», подлежат длительному хранению. 
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1.6. Тематико-типологический профиль комплектования фондов МБУК «Библиотеки Тольятти» представляет собой 

совокупный профиль комплектования фондов  Центральной городской библиотеки, библиотек-филиалов, пунктов 
внестационарного обслуживания пользователей. 

 
II.  ТЕКУЩЕЕ КОМПЛЕКТОВАНИЕ 

 

2.1. Текущее комплектование фондов осуществляется путем закупки документов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, а также на основе поступления обязательного экземпляра муниципального образования, путем пожертвования от юридических и 

физических лиц. 

2.2. Для текущего комплектования фондов МБУК «Библиотеки Тольятти»  характерен принцип выборочности и преемственности 

комплектования, который  включает: 

- пополнение фондов основными видами документов по конкретным отраслям знаний, имеющим большую научную или историко-

культурную ценность; 

- последовательный характер процесса комплектования фондов текущими изданиями по конкретной отрасли, отражающими новейшие 

достижения науки и культуры.  

2.3 Фонды библиотек МБУК «Библиотеки Тольятти»  должны отвечать сложившемуся в обществе многообразию мнений, точек 

зрения, исключать материалы с пропагандой вражды, насилия, жестокости, порнографии. 

2.4. Фонды  библиотек МБУК «Библиотеки Тольятти»  пополняются документами на русском языке, в том числе по видам документов: 

- книги; 

- периодические издания; 

- ноты; 

- аудио-видеодокументы; 

- электронные издания. 

2.5. Комплектование иностранными документами проводится с учетом их научной, исторической, художественной ценности. 

Комплектование иностранными изданиями ведется по следующим основным отраслям знаний и проблемно-тематическим комплексам: 

- общественные науки;  

- филологические науки;  

- языкознание; 

- искусство, архитектура; 

- библиотековедение, библиографоведение, книговедение; 

- художественная литература. 
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2.6.  Для текущего пополнения хранения в библиотечном фонде местных изданий используется обязательный экземпляр 

муниципального образования  - экземпляры различных видов изготовленных на территориях г. Тольятти и Самарской области  документов, 

которые подлежат передаче их производителями в сектор краеведения Центральной библиотеки в порядке и количестве, установленных 

Федеральным законом «Об обязательном экземпляре документов». 

2.7. Для текущего пополнения  в фонд краеведческих и местных изданий включаются: 

- по тематическому охвату документы, полностью посвященные Самарской области или любой ее части; содержащие значительные по 

объему или ценности сведения о Самарской области; посвященные персонам, связанным с Самарской областью своей деятельностью или 

периодом жизни; посвященные Поволжью в целом; посвященные отдельным территориям Поволжья (комплексные вопросы); посвященные 

народам Поволжья (комплексные вопросы); посвященные актуальным вопросам общественно политической, социально-экономической, 

культурной и религиозной жизни Поволжья; 

Фонд также пополняется местными периодическими изданиями - областными, городскими и районными газетами, за исключением 

рекламных изданий и областными, городскими, районными журналами. 

По тематическому охвату краеведческий фонд универсальный. 

2.8. Документы комплектуются, кроме русского, на основных западноевропейских языках – английском, французском, немецком, 

испанском, итальянском. 

 
III. РЕТРОСПЕКТИВНОЕ КОМПЛЕКТОВАНИЕ  

 

3.1.  МБУК «Библиотеки Тольятти» осуществляет планомерную работу по ретроспективному комплектованию фондов. 

3.2. Ретроспективное комплектование фондов МБУК «Библиотеки Тольятти» осуществляется на основе анализа отказов на документы 

и выявления лакун текущего комплектования. 

3.3. Отечественные издания прежних лет приобретается для восполнения лакун фонда с учетом положений сводного тематико-

типологического профиля комплектования  МБУК «Библиотеки Тольятти». 

3.4. Хронологически ретроспективное комплектование охватывает документы, изданные за последние пять лет, и  осуществляется с 

учетом исторической, научной и культурной значимости изданий всеми комплектуемыми видами и типами изданий. 

 
IV. ПОЖЕРТВОВАНИЯ ДОКУМЕНТОВ В ФОНД БИБЛИОТЕКИ 

ЮРИДИЧЕСКИМИ И ФИЗИЧЕСКИМИ ЛИЦАМИ 

 

4.1. Пожертвование является одним из источников пополнения фондов МБУК «Библиотеки Тольятти». В качестве пожертвования 

может выступать печатное издание или документ иной формы на любом носителе информации, составляющий предмет комплектования  

МБУК «Библиотеки Тольятти», предусмотренный её профилем.  
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Пожертвование предполагает безвозмездную (бесплатную) передачу документов МБУК «Библиотеки Тольятти» частным лицом 

(группой лиц), учреждением или организацией периодически, эпизодически, либо однократно в соответствии с определенными условиями.  

4.2. Решение о включении пожертвования в фонд принимается главными и ведущими специалистами отдела комплектования, а также 

заведующими библиотеками-филиалами в зависимости от наличия аналогичного издания в фонде МБУК «Библиотеки Тольятти» и его 

экземплярности, что устанавливается путем проверки по каталогам библиотеки. Если пожертвованное издание оказывается дублетным и 

издано более трех лет назад от текущего года, то такие издания не принимаются в фонды МБУК «Библиотеки Тольятти».  

4.4. При предложении в качестве пожертвования более 50 экземпляров одного наименования издания принимается во внимание его 

научная, историческая и художественная ценность, а также вероятность поступления (непоступления) из других источников 

комплектования.  

4.5. Издания с автографами известных деятелей науки, культуры и искусства, авторов изданий принимаются независимо от наличия 

данных изданий в фонде библиотеки и направляются в сектор редких фондов Центральной библиотеки. 

4.6. Не принимаются в качестве пожертвований проекты документов, извлечения и выдержки из официальных, инструктивных и 

других материалов, перепечатки и ведомственные переиздания при наличии оригиналов, оттиски статей, чертежи и графические материалы 

без текста, изданные в виде книг, торгово-рекламные листовки о товарах и услугах, рекламные туристические проспекты на иностранных 

языках, технические описания к ГОСТам и ТУ, издания, не имеющие автора, наименования издательства или издающей организации. 

4.7. Не принимаются в качестве пожертвования издания о религиозных течениях и сектах, не прошедших государственную 

регистрацию, а также документы  пропагандирующие насилие,  межнациональную вражду, жестокость, произведения   авторов, 

позиционирующих антигуманные идеи. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 5 

Тематико-типологический 

Профиль комплектования 

МБУК «Библиотеки Тольятти»  

на 2019-2023 гг. 

Степень наполнения тематико-типологических рубрик:                                

1 – Полно                                                                                                 

2 – По возможности полно                                                                          

3 – Выборочно                                                                                            

4 – Строго выборочно 

 

ББК Основные разделы 

О
ф

и
ц

и
ал

ь
н

ы
е 

и
зд

ан
и

я 

Н
ау

ч
н

ы
е 

и
зд

ан
и

я
 

Н
ау

ч
н

о
-п

о
п

у
л
я
р

н
ы

е 
и

зд
ан

и
я 

П
р
о
и

зв
о

д
ст

в
ен

н
о

-

п
р
ак

ти
ч

ес
к
и

е 
и

зд
ан

и
я
 

У
ч
еб

н
ы

е 
и

зд
ан

и
я
 

М
ас

со
в
о

-п
о

л
и

ти
ч

ес
к
и

е 

и
зд

ан
и

я
 

С
п

р
ав

о
ч

н
ы

е 
и

зд
ан

и
я 

И
зд

ан
и

я
 д

л
я
 д

о
су

га
 

Л
и

те
р
ат

у
р

н
о

-

х
у
д

о
ж

ес
тв

ен
н

о
е 

и
зд

ан
и

е
 

2 Естественные науки          

 Экология 4 4 3 4 2 3 3   

 Математика  4 3  2 3 3 3  

 Механика  4 3 4 2 3 3 3  

 Физика  4 3 4 2 3 3 3  

 Астрономия  4 3 4 2 3 3 3  

 Химические науки  4 3 4 2 3 3 3  

 География  4 3 4 2 3 3 3  

 История географии  4 3 4 2 3 3 3  
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 Физическая география  4 3 4 2 3 3 3  

 Страноведение  4 3 4 2 3 3 3  

28 Биологические науки  4 3 4 2 3 3 3  

 Биология  4 3 4 2 3 3 3  

 Ботаника  4 3 4 2 3 3 3  

 Зоология  4 3 4 2 3 3 3  

 Биология человека, антропология  4 3 4 2 3 3 3  

3 Технические науки  4 3 4 2 3 3 3  

 Энергетика  4 3 4 2 3 3 3  

 Радиоэлектроника  4 3 4 2 3 3 3  

 Домоводство  4 3 4 2 3 3 3  

 Фотокинотехника  4 3 4 2 3 3 3  

 Строительство  4 3 4 2 3 3 3  

39 Транспорт  4 3 4 2 3 3 3  

 Перевозки  4 3 4 2 3 3 3  

 Железнодорожный транспорт  4 3 4 2 3 3 3  

 Автодорожный транспорт  4 3 4 2 3 3 3  

 Водный транспорт  4 3 4 2 3 3 3  

 Воздушный транспорт  4 3 4 2 3 3 3  

 Космонавтика  4 3 4 2 3 3 3  

 Трубопроводный транспорт  4 3 4 2 3 3 3  

4 Сельско- 
хозяйственные науки 

 4 3 4 2 3 3 3  

 Медицинские науки  4 3 4 2 3 3 3  

60/67 Социальные (общественные) и гуманитарные науки  4 3 4 2 3 3 3  

 Обществознание  4 3 4 2 3 3 3  
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 Социальная философия  4 3 4 2 3 3 3  

 Философия истории  4 3 4 2 3 3 3  

 Социология  4 3 4 2 3 3 3  

 Теория социологии  4 3 4 2 3 3 3  

 История социологии  4 3 4 2 3 3 3  

 Общество в целом  4 3 4 2 3 3 3  

 Социология личности  4 3 4 2 3 3 3  

 Социология групп  4 3 4 2 3 3 3  

 Социология организаций  4 3 4 2 3 3 3  

 Социальные институты  4 3 4 2 3 3 3  

 Региональная социология  4 3 4 2 3 3 3  

 Статистика  4 3 4 2 3 3 3  

 Демография  4 3 4 2 3 3 3  

 Социальное управление  4 3 4 2 3 3 3  

 Наука управления  4 3 4 2 3 3 3  

 История социального управления  4 3 4 2 3 3 3  

 Управленческая деятельность  4 3 4 2 3 3 3  

 Система социального управления  4 3 4 2 3 3 3  

 Информация и коммуникации  4 3 4 2 3 3 3  

 Управленческое консультирование  4 3 4 2 3 3 3  

63 Исторические науки  4 3 4 2 3 3 3  

 Историография  4 3 4 2 3 3 3  

 Источниковедение  4 3 4 2 3 3 3  

 История  4 3 4 2 3 3 3  

 История международных отношений  4 3 4 2 3 3 3  
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 Всемирная история  4 3 4 2 3 3 3  

 Первобытное общество  4 3 4 2 3 3 3  

 Древний мир  4 3 4 2 3 3 3  

 Средние века  4 3 4 2 3 3 3  

 Новое время   4 3 4 2 3 3 3  

 Новейшее время  4 3 4 2 3 3 3  

 Археология  4 3 4 2 3 3 3  

 Этнология  4 3 4 2 3 3 3  

65 Экономика  4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономическая теория   4 3 4 2 3 3 3  

 Микроэкономика   4 3 4 2 3 3 3  

 Макроэкономика   4 3 4 2 3 3 3  

 Методы экономических исследований   4 3 4 2 3 3 3  

 История экономической мысли   4 3 4 2 3 3 3  

 Экономическая география   4 3 4 2 3 3 3  

 Управление экономикой  4 4 3 4 2 3 3 3  

 Учет  4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономическая статистика  4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономический анализ  4 4 3 4 2 3 3 3  

 Планирование. Экономическое прогнозирование  4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономика труда  4 4 3 4 2 3 3 3  

 Финансы  4 4 3 4 2 3 3 3  

 Кредитно-денежная система  4 4 3 4 2 3 3 3  

 Международные финансовые отношения  4 3 4 2 3 3 3  

 Страхование 4 4 3 4 2 3 3 3  
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 Экономика природопользования  4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономика предприятия (фирмы) 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономика промышленности 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономика топливной промышленности 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономика строительства 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономика сельского хозяйства 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономика лесного хозяйства 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономика рыбного хозяйства 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономика транспорта 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономика связи 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономика информатики 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Материально-техническое обеспечение 4 4 3 4 2 3 3 3  

65 Экономика торговли 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Внутренняя торговля 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Внешняя торговля 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономика общественного питания 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономика гостиничного хозяйства 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономика туризма 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономика жилищного хозяйства 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономика водного хозяйства 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Экономика социально-культурной сферы 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Мировая экономика 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Международные организации (отрасль) 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Международные экономические отношения 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Региональная политика 4 4 3 4 2 3 3 3  
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66 Политика 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Политология 4 4 3 4 2 3 3 3  

 История политической мысли  4 3 4 2 3 3 3  

 Политическое положение 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Внутренняя политика 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Политическая система 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Социальный строй 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Политические отношения 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Социально-политические проблемы 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Внешняя политика 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Дипломатия 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Современные международные отношения 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Безопасность 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Региональная политика 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Борьба с терроризмом 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Международные организации (отрасль) 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Военно-политические конфликты 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Национальная политика 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Национальные отношения 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Политические партии 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Общественно-политические движения и организации 4 4 3 4 2 3 3 3  

67 Право 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Теория права 4 4 3 4 2 3 3 3  

 История права 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Конституционное (государственное) право 4 4 3 4 2 3 3 3  
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 Административное право 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Финансовое право 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Гражданское право 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Торговое право 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Семейное право 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Обязательственное право 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Трудовое право и право социального обеспечения 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Кооперативное право 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Водное право. Горное право. Лесное право. Земельное (аграрное) право. Экологическое 

право 
4 4 3 4 2 3 3 3  

 Уголовное право 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Исправительно-трудовое право 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Гражданско-процессуальное право 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Уголовно-процессуальное право 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Международное право 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Международное публичное право 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Международные организации (отрасль) 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Международное частное право 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Криминология 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Криминалистика 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Органы юстиции 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Судебная система 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Прокуратура 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Адвокатура 4 4 3 4 2 3 3 3  

68 Военное дело 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Вооруженные силы 4 4 3 4 2 3 3 3  
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 Военная техника 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Служба по чрезвычайным ситуациям 4 4 3 4 2 3 3 3  

71 Культура. Культурология 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Наука 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Научно-информационная деятельность 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Образование. Педагогика 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Физическая культура и спорт 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Средства массовой информации 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Книжное дело 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Библиотечное дело 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Охрана памятников природы, истории и культуры. Музейное дело. Архивное дело 4 4 3 4 2 3 3 3  

80/83 Филологические науки 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Языкозание 4 4 3 4 2 3 3 3  

81 Частное языкознание. Языки мира (Англ. язык, фр. язык и т.д. как 

самостоятельные рубрики)[1] 
4 4 3 4 2 3 3 3  

 Фольклор 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Литературоведение 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Ораторское искусство 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Художественная литература 4 4 3 4 2 3 3 3 2 

85 Искусство 4 4 3 4 2 3 3 3  

86 Религия 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Религиоведение  4 4 3 4 2 3 3 3  

 Религии Востока 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Буддизм 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Христианство 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Ислам (мусульманство) 4 4 3 4 2 3 3 3  

http://www.mgimo.ru/library/profile/index.phtml#_ftn1#_ftn1
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 Формы нетрадиционной религиозности 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Мистика 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Свободомыслие 4 4 3 4 2 3 3 3  

87 Философия 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Метафизика. Гносеология 4 4 3 4 2 3 3 3  

 История философии 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Логика 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Социальная философия см.  4 4 3 4 2 3 3 3  

 Этика 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Эстетика 4 4 3 4 2 3 3 3  

88 Психология 4 4 3 4 2 3 3 3  

 История психологии 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Общая психология 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Прикладная психология 4 4 3 4 2 3 3 3  

 Социальная психология 4 4 3 4 2 3 3 3  

84  Художественная литература         4 

           

 

 


